
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Chuẩn bị công tác khai giảng, phân công kiểm tra Nhàn

Chuẩn bị công tác khai giảng Hà

Chuẩn bị công tác khai giảng Vân

Nghỉ bù lễ Trùng Dương

Nghỉ bù lễ Hân

Nghỉ bù lễ Tới

Nghỉ bù lễ Trang

Nghỉ bù lễ Nhung

Nghỉ bù lễ Tuân

Nghỉ bù lễ Chung

Dự lễ khai giảng 7g30

Kiểm tra công tác dạy học đầu năm 

Dạy lớp (sáng) Nhàn

Dự Lễ khai giảng

Dạy lớp Hà

Dự Lễ khai giảng

Dạy lớp Vân

Dự lễ khai giảng Trùng Dương

BC dự toán 2024 Hân

Xửi lý CV đi đến

Dự Lễ khai giảng

Lập thông ứng viên Đủ ĐK dự tuyển vòng 2--> gửi đến từng ứng viên Tới

Dự lễ khai giảng

Chăm sóc sức khỏe học sinh Trang

Dự lễ khai giảng
Chăm sóc sức khỏe học sinh Nhung

Dự lễ khai giảng Tuân 

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò danh sách học sinh Chung

Dạy lớp ( Sáng)

Tiếp xúc ứng viên dự tuyển -14g

Nhàn

KẾ HOẠCH THÁNG 09 NĂM 2023_ Tuần 01

Từ ngày 04/09 đến 10/09/2023

Thứ Hai

04/09

Thứ ba

05/09

Thứ tư 

06/09



Xây dựng kế hoạch kiểm tra đánh giá

Dạy lớp

Hà

Tổ chức bán trú

Dạy lớp

Vân

Xây dựng kế hoạch sinh hoạt dưới cờ

Quản lý nề nếp học sinh

Trùng Dương

BC dự toán 2024

Thanh toán lương, PC tháng 9/2023

Hân

Xử lý CV đi, đến

Phát hành VB điện tử Danh sách GV tham gia BD chính trị cho Đảng 

viên mới--> TTBDCT

Họp tiếp xúc ừng viên dự tuyển, điểm danh,  trả tiền lệ phí xét tuyển 

dư

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nộp hồ sơ BHTN 

Trang

Sắp xếp lại kho sách. Cho học sinh đọc sách Nhung

Chuẩn bị CSVC cho HS bán trú Tuân

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò danh sách học sinh

Chung

Báo cáo QLNN về thi đua khen thưởng

Họp Ban chấp hành Đảng bộ xã PP-14

Nhàn

Báo cáo đờng link BD môn TA

Dạy lớp

Hà

Tổ chức bán trú Vân

Dạy lớp
Quản lý nề nếp học sinh" Trùng Dương

BC dự toán 2024 Hân

Xử lý CV đi đến

Phát hành vb điện tử thi đua khen thưởng --> PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nộp hồ sơ trích kinh phí CSSKBĐ - 15g - BHXH

Trang

Nhận sổ đầu bài. bao bìa. Cho học sinh đọc sách. Nhung

Làm sổ theo dõi dạy CNTT của lớp Tuân

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò danh sách học sinh

Kiểm tra hệ thống mạng toàn trường

Chung

Thứ tư 

06/09

Thứ năm

07/09



Dự xét xử Tòa án Huyện Bình Chánh - 8g

Dạy lớp 9 (sáng)

Nhàn

Báo cáo kiểm tra đánh giá

Dạy lớp

Hà

Tổ chức bán trú Vân

Xây dựng kế hoạch sinh hoạt dưới cờ

Quản lý nề nếp học sinh

Trùng Dương

BC thu chi tháng 8/2023 Hân

Xử lý công văn đi đến

Chuẩn bị các biểu mẫu xét tuyển VC ngày 09/9/2023

Tới

Nghỉ phép Trang

Bao bìa sổ đầu bài. Cho học sinh đọc sách Nhung

Kiểm tra, cài lại tivi lớp 9/9 Tuân

Hỗ trợ bán trú

Kiểm dò danh sách học sinh,nhập ds học chuyển trường

Kiểm tra hệ thống mạng toàn trường

Chung

Thứ bảy

09/09

Ban sát hạch xét tuyển VC

Kiểm tra hoạt động dạy học

Ban sát hạch xét tuyển VC

Hỗ trợ Hội đồng xét tuyển VC

Quản lý nền nếp học sinh

Sữa chữa hệ thống nước tầng 3, dãy C

Nhàn

Vân

Hà

Tới

Trùng Dương

Tuân
Chủ nhật

10/09

Vân

( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ sáu

08/09


